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WBT EXCEL 365: 
DATEN SORTIEREN, AUSWERTEN 
UND VISUALISIEREN 

Produktinformation 

 

Excel ist das Tabellenkalkulationsprogramm 
von Microsoft und ermöglicht einfache sowie 
umfangreiche Berechnungen. Um Ihre Daten 
und Ergebnisse anschließend übersichtlich 
darzustellen, bietet Excel zahlreiche 
Optionen. Sie können beispielsweise Zellen 
formatieren, bestimmte Daten hervorheben 
und Daten nach definierten Kriterien 

sortieren. Auch eine erste visuelle 
Auswertung mithilfe von Filtern und 
Analysetools ist möglich. Wenn Sie Ihre 
Daten grafisch darstellen möchten, hilft 
Ihnen Excel mit einer großen Auswahl an 
Diagrammvorlagen, die Sie individuell 
anpassen können.

 

LEISTUNGSMERKMALE 

Version* 22-01 

Release* 03.11.2022 

Sprachen* Vollversion: Deutsch, Englisch 
 
Hybride: Spanisch, Französisch, Italienisch, Chinesisch, Japanisch,  
Brasilianisch, Russisch 

Lerndauer** Ca. 2:16 h 

 

* Version und Releasedatum des deutschsprachigen Produkts. Diese können in anderen Sprachen 
abweichen. In welcher Version das Produkt in den jeweiligen Sprachen verfügbar ist, entnehmen Sie 
der Produktübersicht. Diese stellen wir Ihnen gern auf Anfrage zur Verfügung. 

** Lerndauer gemessen an der aktuellen deutschen Produktversion. 
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INHALTSÜBERSICHT 
 

Tabellenblatt übersichtlich gestalten 

Ansicht anpassen 

Zeilen und Spalten formatieren 

Daten mithilfe bedingter Formatierungen hervorheben 

Daten sortieren 

 

Daten visuell auswerten 

Daten filtern 

Daten schnell visualisieren 

Veränderungen mithilfe von Sparklines visualisieren 

 

Daten per Diagramm visualisieren 

Diagramm einfügen 

Diagramm anpassen, verschieben und löschen 

Diagrammbeschriftungen bearbeiten 

 

 

 


	Leistungsmerkmale
	Inhaltsübersicht
	Tabellenblatt übersichtlich gestalten
	Daten visuell auswerten
	Daten per Diagramm visualisieren


